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1. Introducdo ao servigo de Email da USP

“A partir de 01/01/2017 os e-mails da USP estdao na plataforma G Suite for
Education: Tais recursos incluem o uso ilimitado dos servicos de e-mail, com
controle de spam, calendario, contato, comunicagado digital, armazenamento e
compartilhamento de documentos.” (Fonte: Superintendéncia da Tecnologia da
Informacéo)

Para acesso a conta de email @usp.br o usuario deve entrar no site email.usp.br e
fazer a autenticagdo com numero USP e a senha unica (a mesma utilizada no
Marte). ' Caso vocé néo se lembre da senha, & possivel recupera-la clicando no link
https://id.usp.br/senha-unica, mas é preciso que o email alternativo cadastrado no
registro do Sistema Marte esteja correto, pois é através deste segundo email que o
usuario conseguira recuperar a senha. Qualquer duvida, o usuario deve entrar em
contato com o DRH.

' 02- Renovagio contrato Google

Informamos que foi renovado, em 23 de dezembro de 2021, o Termo de Cooperacao Técnica entre a
Universidade de Sao Paulo e a empresa Google.
Dentre os resultados significativos desse processo de renovacao encontram-se:

e manutencdo da gratuidade para utilizagdo dos recursos da plataforma "Google Workspace
for Education Fundamentals";

e espaco ilimitado de armazenamento até dezembro de 2023;

e servigo de comunicagdo "Google Meet" ndo limitado a 1 hora;

e recurso de gravacao e limite de até 250 usuarios simultdneos no servico de comunicagéo
"Google Meet" para docentes e, sob demanda, para contas de e-mail institucional USP (e.g.
sti@usp.br). As contas de e-mail institucional habilitadas inicialmente para uso desses
recursos avangados sdo aquelas informadas previamente pelas Unidades/ Orgéos & STI.

Cabe salientar que, a partir de 2024, a Universidade de S&o Paulo fornecera espaco adicional para
armazenamento com recursos proprios, de acordo com a politica de armazenamento que
encontra-se em desenvolvimento. (fonte: SI-USP através de email em 10 de fev. de 2022)

03- Gravagido Google Meet

De acordo com o novo Termo entre USP e Google ndo disponibilizamos mais o recurso de gravagao
do Google Meet para Alunos e Funcionarios.

O recurso esta liberado apenas para os Docentes e sob demanda, para contas de e-mail institucional
de uso organizacional (e.g. sti@usp.br). As contas de e-mail institucional habilitadas inicialmente
para uso desses recursos avangados sdo aquelas informadas previamente pelas Unidades/Orgéos a
STI.

Para dar continuidade a sua solicitagdo e de acordo com o Oficio STI/008/22 precisamos das
seguintes informacdes:

Conta de e-mail a receber o recurso (somente contas pessoais de Docentes ou contas Institucionais)
Responsavel pelo e-mail institucional, cadastrado no id.usp.br (nome e nimero USP)

Justificativa de uso do recurso
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Importante ressaltar as Dicas de Seguranga expostas no portal de entrada:

7 = o EPRe H

Feche seu navegador quando acabar de usar o servigo que requisitou a
autenticacdo, principalmente se estiver utilizando um computador
compartilhado.

Tenha cuidado com qualquer programa ou pagina web que solicite a sua
senha.

Nunca fornega seu usuario ou senha através do e-mail, SMS ou em
formularios alocados fora dos servidores da USP.

Autenticando-se vocé automaticamente aceitara os Termos de Uso da Senha
Unica da USP.

fof!

le/SAML2 Redirect/SSOTexecution=e2s B v @ ]| Q pesquise nEoe =

Universidade de Sao Paulo
Brasil

Autenticando em

E-MAIL - Universidade de Sao Paulo

ccardoso@usp.br

Senha Unica

“ Isto & um computador publico

LI Controlar quais dos meus dados s&o enviados
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2. Explorando o painel superior: pesquisa de emails e configuragées
No painel superior, que se apresenta como a figura abaixo, temos o comando

“Pesquisar e-mail” que permite localizar emails com varios critérios (origem, destino,
assunto, datas e pasta).

M Caixa de entrada (3.994) - ccarde X =+
< C @ mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox ® Q@ o H
i1 Apps @ Portal de atendime. USP Abrir Chamado Téc. CETI-RP - Cadastro. @ Cursos de Extensdo. usp Geral
= M Gmail Q. Pesquisar e-mail @ & i I ( ) p a
l— o~ ¢ : De ccardoso@usp.br ]
Para funcionarp@listas.usp.br
[ Principal P@ P
g Assunto
* » Google Ager
Contém as palavras )
o | [0 Y& ®» Sociedade B
Q Nao tem
» Agencia FAF
L Tamanho maior que - MB -
= » Google Ager
Data entre 1 dia - =
usp-recicla U
@

P Digite aqui para pesquisar

Exercicio 1: (a) No navegador, abrir o link email.usp.br autenticando-se com a
senha Unica da USP. Fazer uma pesquisa de emails que contenham a palavra
‘reuniao”. (b) Clicar em “Mostrar opcbes de Pesquisa”’ (a direita) para fazer uma
pesquisa de emails de ccardoso@usp.br. (c) Fazer uma nova pesquisa de emails de
ccardoso@usp.br nos ultimos 3 dias. (d) Fazer uma nova pesquisa de emails com a
palavra “curso”, nos ultimos 6 meses com anexo.

Outra opgdo do painel superior denominada “Configuracdes rapidas”, que
aparece a direita da pesquisa, como na figura abaixo. Com as opgdes para:
Densidade, permite varias formas de apresentagdo das mensagens, Tema,
Tipo da Caixa de Entrada, Painel de Leitura:
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M Caixa de entrada (3.981) - ccarde X+

& C @ mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox

| ceTI-RP

- X

® a % @ :

1 Apps @ Portal de atendime.. 588 Abrir Chamado Téc.. @ CETI-RP - Cadastro.. @ Cursos de Extensdo.. usp Geral

= M Gmail

Q Pesquisar e-mail

l- - ¢ 1-50de7.930 ¢ >
[ Principal @ Promogées
[0 ®» Atendimento STI/ U. 15:27

[Ticket#2020073001001033] Atendimento STI: c...
[Ticket#2020073001001033] Atendimento STl:c.. ¥

» tirp-bounces 15:10
confirmagao do envio da mensagem de Tirp
Sua mensagem com o assunto Mconf Foi recebi...

» Sociedade Brasileir. 12:28
Webinar Gratuito sobre O Papel do Enfermeiro n...

*
o
Q
]
=
(]

oo
- oo
cee

ST -

Configuragdes rapidas X

Ver todas as configuragoes

DENSIDADE

@®  Padrio B
O Regular

+
(O Compacto

Exercicio 2: Utilizar as “Configuragdes Rapidas” para modificar conforme

indicado:
e Densidade: Compacto

e Tema: imagem da baleia (ou outra)?

e Tipo de Caixa de Entrada: Padrao

e Painel de Leitura: A direita da Caixa de Entrada

Como na figura abaixo:

M Caixa de entrada (3.991) - ccarde X+

&« C @ mailgoogle.com/mail/u/0/?zx=g9pgsOegbjbh#inbox

1 Apps @ Portal de atendime.. 588 Abrir Chamado Téc.. @ CETI-RP - Cadastro.. @ Cursos de Extensdo.. usp Geral

[ Principal @ Promogées

[0 » Jornal daUSP 0s:56 [

ModificacGes genéticas apos bariatric...
A reproducio de textos, dudios, video.. Yy

CARL USP 08:42
[FMRP] Ajude a campanha ArreCARLda!
A campanha ArreCARLda ..  Pessoais

usp-recicla USP 08:41
[FMRP] Semana sem pléstico- Dicas d...

1-50 de 7.930

E possivel personalizar a exibicdo da Caixa de Entrada com varias divisbes
conforme o assunto da mensagem clicando-se em “Personalizar’ na opgao “Tipo de
Caixa de entrada” (a selecao dos emails é feita pelo Gmail). Veja figura abaixo:

2 Preferir um tema com cores mais claras para facilitar a leitura ou deixe no padréo
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DO oo < =

&€ > C ¥ @ mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox

Selecione as guias para ativar

Principal Social

Social Exemplos

Twitter

Promogdes
(m]

Atualizagdes

Féruns

Mensagens marcadas com
estrela

Incluir mensagens
marcadas com
estrela na guia
“Principal’.

(-l O Pesquisar

Mensagens de redes socials, sites de compartilhamento de
midia, servicos de namoro on-line e outros sites sociais.

® 2 v » 0@ :

B Lucros futuros A~ € @ 73 00

Exercicio 3: Utilizar as “Configuragdes Rapidas” para modificar a Caixa de
Entrada através da opgéo “Tipo de Caixa de entrada” de modo a separar as
promogdes da caixa “Principal’. Pode-se ampliar a separacdo em mais divisbes

conforme a preferéncia do usuario.

Outras configuragdes podem ser feitas clicando-se em “Ver todas as Configura¢des”
logo abaixo das “Configuragdes Rapidas” como na figura que segue, um recurso
também muito utilizado é o de “Resposta automatica de férias” que permite informar
aos usuarios que nos enviam email sobre qualquer indisponibilidade, como férias ou

outras ocorréncias:

M Configuragdes - ccardoso@usp.. X +
& C @ mailgoogle.com/mail/u/0/?zx=g9pgsOeqbj6hi#settings/general

1 Apps @ FPortal de atendime.. B8 Abrir Chamado Téc.. @ CETI-RP - Cadastro.. @ Cursos de Extenso..

- X

¢ @ % @ :

= I ™ l Gmail Q  Pesquisar e-mail - HH | (: I ) ’
- Configuracdes
Geral Marcadores Caixa de entrada Contas e importagao Filtros e enderegos bloqueados
@ Q
Encaminhamento e POP/IMAP Complementos Chate Meet Avangado Off-line Temas
*
Criar contatos @ Quando eu enviar uma mensagem para uma pessoa nova, adicione-a a Outros contatos Q
o para usar o recurso autocompletar da préxima vez.
Q preenchimento () Eu mesmo adicionarei os contatos
automatico:
]
Assinatura: = +
] (incluida no final Minha assinatura 7 8 Analista de Sistemas - CeTI-RP/USP
de tod
¢lodasas +55 (16) 3315-8601 (Phone) +55 (16) 99264-0459
@ mensagens

x8 w§-

Exercicio 4: Utilizar a janela “Ver todas as Configuragdes” para alterar: Estilo de texto,
Corregdo Automatica e Assinatura (um texto curto que seguira os emails enviados pelo
usuario). Geralmente a Assinatura contém informagdes sobre o cargo, contatos, etc. Como

exemplo abaixo, coloque os seus dados na assinatura:
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Clelia Camargo Cardoso
Analista de Sistemas - CeTI-RP/USP
Phone: +55 (16) 3315-8601

3. Escrevendo e enviando emails

Para escrever um email basta clicar no comando “+ Escrever’ (& esquerda no painel
superior) e assim aparecera uma janela como abaixo:

M Caixa de entrada (3.991) - ccarde X+ - X
<« G @ mailgoogle.com/mail/u/0/?zx=g9pqsOeqbj6h#inbox2compose=new ® a % @ :
22 Apps @ Portal de atendime.. [ Abrir Chamado Téc.. @ CETI-RP - Cadastro.. @ Cursos de Extenséo.. usp Geral

Definir tela cheia como padrao
Nova mensagem

o Marcador
Destinatarios

Solicitar confirmagao de leitura
Assunto

Modo de texto simples

Imprimir

Verificar ortografia

x~ ~ Verdana >~ T
= Feedhack sobre a Escrita inteligente

ER: -osmor

£ Digite aqui para pesquisar

Para: destinatario do email (geralmente esta em seus Contatos)

CC: emails que receberao copia

CCO: emails que receberao copia mas que ficarao invisiveis aos outros

Assunto: assunto do email (utilize um texto breve)

Abaixo pode-se configurar formatacado de texto, alinhamento de paragrafo, lista e
outros.

Mais opc¢des de envio como Anexo, Link, Emoji (figurinhas) e outros, assim como
abrir a janela de novas opgdes clicando-se no link a direita sobre o simbolo “:” (trés
pontinhos).

Exercicio 4: Escrever um email aos colegas, com CCO para seu email alternativo,
anexando-se um arquivo qualquer e solicitando confirmacao de leitura. Verificar na
caixa Enviados.
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4. Organizagao da Caixa Postal

A organizacao de pastas para gerenciamento dos emails € um pouco diferente no Gmail.
Por padrao temos as pastas tradicionais de Entrada, Enviados, Spam e algumas outras, A
criacdo de novas pastas ocorre quando ao se marcar o email com um determinado rétulo
abre-se a opgao para “criagao da pasta”, que na verdade significa um agrupamento dos
emails rotulados com o mesmo titulo.

Segue ilustragdo de como classificar o email com um rétulo existente ou criando-se um
novo:

M Caixa de entrada (3.992) - ccarde X+ - X
€« C @ mailgoogle.com/mail/u/0/?zx=g9pqsOeqbj6h#inbox ® a % @ :
3% Apps @ Portal de atendime.. 88 Abrir Chamado Tec. @ CETI-RP - Cadastro.. @ Cursos de Extenso. UsP Geral

M Marcar como: - @ @3 e m’
|

Q

l- B [ Certificados digitais : 1-50de7.932 < > Eb~
D D CETIRP

@ [J CETIRP/CIRP 0,
* D CETIRP/Drivers realiza sequenciamento... 12:12

[ CETIRP/SCA Q
o nha em prol da Coopera.. & 11:12

0 [J CETIRP/SCADM

| [J CETIRP/SCMANUT cas apds bariatrica deix... 09:56

- +
= [J CETIRP/SCREDE ude a campanha ArreCA... 08:42
1 plastico- Dicas de com... 08:41

Criar novo

Exercicio 5: Verificar o conteudo das pastas tradicionais do Gmail. Depois classificar
um email qualquer com o rétulo “Pessoal” que vocé mesmo criard e que hospedara
o novo email. Também é possivel nas Configuragdes abrir a aba “Gerenciar

Marcadores” na qual ha varias funcionalidades sobre eles:

& > C Y & mailgoogle.com/mail/u/0/#settings/labels ® 2w 0O :

* Gmail o SPesquisar noe-mail

Enviados Geral Marcadores Caixade entrada  Contas e imp 50 Filtros e i e POP/IMAP  Ct

Rascunhos
ChateMeet Avancado Off-line Temas

Fromoyues musuar Uiona osuar weunar

Categorias
Social
Atualizagdes X Marcadores Exibir na lista de

- = Exibir na lista de marcadores xibirna it Agdes
Féruns mensagens

Promogaes

‘
2 G0 O O v

Meqos Junk mostrar ocultar mostrar ocultar  remover editar  EMostrar no IMAP

Programados 0 mensagem mostrar em conversas nolidas
Todos os e=mails:

&

Pessoal mostrar ocultar mostrar ocultar remover editar Mostrar no IMAP
89 mensagens mostrar em conversas nio lidas

OR

Spam
Lixeira
Gerenciar marcadores Recibos mostrar ocultar mostrar ocultar remover editar Mostrar no IMAP
Criar novo marcador 0 mensagem mostrar em conversas nao lidas

+ & B¢

Seguranca mostrar ocultar mostrar ocultar remover editar B Mostrar no IMAP

Marcadores mostrar em conversas ndo lidas

1 mensagem

Junk .

Trabalho mostrar ocultar mostrar ocultar remover editar & Mostrar no IMAP
Bestodl 163 mensagens mostrar em conversas niolidas
Seguranga
Unwanted Unwanted mostrar ocultar mostrar ocultar remover editar & Mostrar no IMAP

v Mais 0 mensagem mostrar em conversas nio lidas

O Pesquisar it - O] 25°C Parcensolarado A~ @ @ ¥ O
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Exercicio 6: Criar um novo marcador “Cursos2023”, selecionar os emails do curso e
em “Mover para” selecionar esta pasta para mové-los para la.

5. Agenda: Acesso e configuragdes

No botéo superior “Google Apps” encontram-se os aplicativos disponiveis aos usuarios que
tém conta no Gmail, entre eles encontramos a “Agenda”.

Ao abrir a Agenda pode-se navegar por um calendario e imediatamente adicionar
compromissos, lembretes ou tarefas.

E possivel alternar a visualizagdo da Agenda entre o Dia, Semana, Més e Ano, conforme a
preferéncia como na figura abaixo:

@ aboutblank X | M Caixa de entrada (120) - cleliacan X | [T Google Agenda - sequnda-feirz. X | 4 v - X
& 5 C {} & calendargoogle.com/calendar/u/0/r?tab=mc ® 2 &« »# 0@ :
= [E Agenda Hje < > 13 de fevereiro de 2023 Q ® & Da- i @
sec Dia o
F criar ~
Semana
Fevereirode2023 ¢ >  autes | Mmes M @
o s T a a s s Ano v
-
Programagéo A

5 s 7 &8 5 1w M

e @ oo ovow e 4 dias M )
o om o2 om o
® 7 om o1 2 3 s

v
5 06 7 8 3 W om

+/  Mostrar eventos recusados +
2, Pesquisar pessoas

Minhas agendas ~

Clélia Camargo Cardoso
Aniversarios
Lembretes

Tarefas

Outras agendas + A

Fases dalua ) N

Feriados no Brasil s
O Pesquisar i O m @ m 9 @ & T @ 25°C Predensolarado A & @ T Q)

Exercicio 7: Abrir a Agenda e adicionar o Evento “Férias” com inicio em
13/10/2023 a 24/10/2023, dia todo. Inicie como na figura abaixo, atualizando
as datas, claro:

M Caixadeentrada (11991)-c X | & MeuDrive-GoogleDrive X | [B Copiade Apostila Google En X | EJ Documentos Google X [ Universidade de SdoPaulo: - X + ~ = X

&€ S C @ calendargoogle.com/calendar/ y/2022/10/137tab=mc

M Gmai @ YouTube BF Maps [ CeTI-RP/STI ) ' eduroam Configura.. Vahoo EE8 Apolo - CURSOSEG [oll Débil - Dicio, Dicio.. |l Boatos.org

X Férias m

130ut.2022 até 24 out. 2022

Dia inteiro  Néo se repete ~

Detalhes do evento  Encontrar um horario Convidados Salas
0 Notificagdo ~ 1 semanas v antesas 14:00 X FRTRTE T 6T
Email - 1 semanas - antesas [N X
- Permissdes de convidados
Adicionar notificacdo D Modificar evento
B  CloliaCamargoCardoso - @ + Convidar outras pessoas

Ver lista de convidados

Livie = Visibilidade padido ~ @

0] B I U E = e ¥
[ Criar ata da reunido

Adicionar uma descrigio

H 2 Digite aqui para pesquisar ‘ 1 i " o - @ 25°C Ensolarado
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Adicione o titulo “Férias”, no campo “Até” clique em 24/10/2023 do calendario, clicar
também na opc¢éo “Dia inteiro”. Em Notificagdo coloque 1 semana, “Email” também
para que o aplicativo Ihe envie notificacdo e email lembrando sobre o compromisso.
No final clicar em “Salvar” para que as alteragbes sejam feitas.

Exercicio 8: Abrir a Agenda e adicionar um Lembrete “Retorno ao trabalho”:

M Caixa de entrada (11991) - ¢ X | & Meu Drive - Google Drive X | [E] Apostila Google Emaile Age x | B D gl X [ Universidade de Sio Paulo: = X = v x
<« @ @ calendar I zlendar/u/0/r/day/2022/10/25%ab=mc o2 x »0® :
M Gmail @B YouTube Y Maps B8 CeTl-RP/STI ) PacotedeVisgem-.. I eduroam Configua.. [ Yahoo B Apolo - CURSOSEG el Débil - Dicio, Dicia.
= lM Agenda Hoje < > 25de outubro de 2022 Q @ ©
X
Criar
. Volta ao trabalho
Outubro de 2022 < >
e e e . Evento Horadeseconcentrar Ausente Tarefa Lembrete Agendamento de horarios
0100

35 % w om o2 oW 1
2 3 4 s 6 7 % e @ 25out2022 TN
s W om o1 oo .
0200 T Nioserepete ~ [] Diainteiro
o owe o o oa o2

23 24 25 2 2 w o

ACADEMIA
06:00 até 07:00

Estatisticas de uso dote... A

TERCA-FEIRA, 25 DE OUT. DE 2022 BN 3 Voita 20 trabaiho, 08:00

0 hora em reunides (em media: O
hora)

A+ Mais insights a0
Minhas agendas ~ 180 <
Clelia Camaran Cardoso
£ Digite aqui para pesquisar i " O 7 @ 28°C Ensolarado G @ bm T D

|"

Exercicio 9: Abrir a “Agenda” e adicionar uma Tarefa “Relatério Anual” em
1/12/2023, incluir uma descrigao a tarefa detalhando a atividade, como na
figura abaixo, atualizando as datas, ndo se esquecendo de apertar o botao
“Salvar”:

M Caixadeentrada (11991)-c X | & MeuDrive-GoogleDrive X | B Apostila Google Email e Age: X [5] Universidade de S3o Paulo: - % @ (50) WhatsApp x| + v - X
s C & calendargoogle.com/calendar/u/0/r/day/2022/12/17tab=mc » 2 & 0O :
M Gmai @B YouTuse B Maps [BR CeT-RP/STI W) PacotedeViagem-.. ‘| eduroam Configura Vahoo BB Apolo- CURSCSEG o] Débil - Dicio, Dicio... |[H Boatosorg g Libras - E-farsas »
= [ Agenda Wje < > 1dedezembro de 2022 a @@ - wm [SPO
x
Criar

Relatorio Anual

Dezembrode 2022 ¢ >

b s ot oo a4 s s Evento  Horadeseconcentrar Ausente Tarefa Lembrete Agendamento de horarios
o100

45 s 7 o8 8 1 0200 @ dez2022 0800
Nio se repete
Mo o1 o5 6 17

womommem = Elaborar um relatdrio de atividades anual
3 % ou om omow ow

12 o3 4 s 6 7

Estatisticas de uso dote... A m

QUINTA-FEIRA, 1 DE DEZ. DE 2022

06:00 i= Clelia Camargo Cardoso's list ~

0 hors 0 o
hora)
A7 Mais insights 000
Minhas agendas ~ 100 .
Clelia Camarao Cardo:
0 5 4 " o = 1544
P Digite aqui para pesquisar i = 7 @ 28°C Ensolarado G @) =
. 11/07/2022 19)
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Exercicio 10: Abrir a “Agenda” e adicionar uma Tarefa “Apresentacdao do
Relatério Anual” em 16/12/2023, esta apresentacao sera pelo “Google Meet”
(ferramenta de conferéncia web), portanto apertar o botdo “Entrar com o
Google Meet” e do lado direito adicionar os convidados de seus contatos (ou
outros necessdarios ao evento), neste exercicio adicionaremos a tutora e os
colegas do curso, nao se esquecendo de apertar o botao “Salvar”, como na

figura abaixo, atualize as datas:

M Caixa de entrada (11.991)- ¢ X | & Meu Drive - Google Drive

€ > C @ calendargooglecom/calendal

™M Gmail @B YouTube B% Maps @

lay/2022/12/162tab=mc

CeTHRP/STI ¥ Pacote de Visgem -.. ‘|’ eduroam Configura

X Apresentacéo do Relatério Anual

16dez.2022  0B:00 até 09:00 16dez. 2022  Fuso horério

[ piainteiro  Nio se repete -

Detalhes do evento  Encontrar um horario

o Entrar com o Google Meet

meet google.com/brg-finh-znj

Adicionar local
E-mail ~ 1 dias ~ X
Notificaggo ~ 180 minutos ~

Adicionar notificagao

(3 CleliacamargoCardoso ~ @ ~

[3) Ocupado - Visibilidade padrio ~

= M R r U =

= O -
H £ Digite aqui para pesquisar & <

0s v x

X

@

x | [B Apostila Google Emaile Age: X [ Universidade de Sao Paulo:

Convidados ~ Salas

Adicionar convidados

Permissdes de convidados
O Modificar evento
Convidar outras pessoas

Ver lista de convidados

@ 25°C Ensolarado -

X @ (57) WhatsApp x| +

- X

o n a2 @ :

oo B Apolo - CURSOSEG el Débil - Dicio, Dicio.. [Bl Boatosorg e Libras - E-farsas

»

USTY )
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Tecnologia da Informacgi3o

Nas configuragcdes da Agenda é possivel selecionar indmeras opgoes, entre elas,
Adicionar uma agenda que seja do seu interesse, por exemplo de um colega de
trabalho ou equipe ou do seu email particular, mas é preciso que a pessoa autorize o
compartilhamento. Quando vocé adiciona uma agenda, um email € enviado para
aquele endereco a fim de que seja autorizado o compartilhamento com vocé. Veja a
figura abaixo, temos um email particular solicitando acesso a agenda do email
ccardoso@usp.br:

@ sboutblank X | M Caixade cnirada (129) - cicliacar X | [ Google Agenda - Adicionar ager X | v

= X
&€ > C Y & calendargoogle.com/calendar/u/0/r/settings/addcalendar?tab=mc ® 2 w & 0O . H
& Configuragdes S @
Geral

Adicionar agenda

Adicionar agenda ~
Adicionar agenda

| inscrever-se na agenda
Clelia Camargo Cardoso

CCardoso@usp.br
Criar nova agenda

G Clélia ( +0
Procurar agendas de cleliace Clelia Camargo Car... =
interesse fabi_ta ceardoso@usp.br

fabi_tay
Do URL

Depto.
o tioated Abrir visualizagéo detalhada B o ®

Importar e exportar
Configuragées das minhas
agendas

@ Clélia Camargo Cardoso
@ Aniversarios
Configuragées de outras
agendas

Fases da lua

H O Pesquisar i} - @ 24°C Pred ensolarado & TP

1823
o B

Aqai finalizamos ecte material,
agradecendo a cua participagdo e
nos colocands & dispociclo para
cugestoec e duvidas:

atendimentorp@ucp.br
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