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1. Criagao e Importacao de Apresentagoes

Antigamente os professores e profissionais utilizavam slides ou transparéncias
fisicos para ilustrarem suas aulas, palestras ou projetos. Os aplicativos passaram a
utilizar estes termos para se referenciarem as ferramentas eletrbnicas
correspondentes, facilitando enormemente a vida.

Toda pessoa que tem uma conta no Google tem acesso a seus aplicativos,
disponiveis ao lado direito superior do navegador Chrome, ou na “Barra de
Ferramentas” do lado esquerdo no menu Apps:
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Para criar um arquivo de apresentacao, clicar em “Apresenta¢des”, em seguida
aparece a janela com as opgdes “Inserir’” uma apresentagdo em branco. Basta clicar
no primeiro icone onde aparece o simbolo “+” .

Imediatamente aparece a janela correspondente ao arquivo de apresentacéo criado
pronto para a edi¢ao juntamente com as ferramentas do “Google Apresentacgdes”.
Existem varios modelos que podem ser utilizados, no menu a direita,

ou 0 usuario pode personalizar a seu gosto.

E possivel também abrir arquivos ja editados em outros formatos, processo que
chamamos de Importagdo. Muitas vezes a compatibilidade nao é de 100%, mas vale
a pena testar.
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2. Edicao e formatacao de Slides

Exercicio 1: Vamos criar uma apresentagdo com trés slides, com os textos abaixo e
em seguida aplicar as formatagdes basicas da “Barra de Ferramentas”:

Slide 1:

CETIRP

CURSO DE FERRAMENTAS
GOOGLE

APRESENTACTES

(Titulo em negrito, fonte Georgia 24, alinhamento centralizado)
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Slide 2:
AGENDA

-> Criagao e Importacao de Apresentagoes
-> Edicdo e Formatacao de Slides

-> Edicao e Formatacao de Apresentacao
-> Gerenciamento de Apresentacao

-> Compartilhamento e Colaboragao

-> Impressao e Download

(Titulo centralizado em negrito, fonte Georgia 24; texto Roboto 18, alinhamento a
esquerda deslocado)

Coments8rios e sugest»es:

atendimentorp@usp.br

(Titulo centralizado em negrito, fonte Georgia 24; texto Roboto 24, alinhamento
centralizado)

3. Edicao e Formatacao de Apresentagoes

E possivel aplicar varias funcionalidades & apresentacdo de modo a personalizar e
automatizar a visualizacado dos slides entre outras funcoes.
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Um Tema é um modelo de personalizagao do slide (cores, fontes, imagens) que
facilitam a vida do usuario.

Exercicio 2: Sobre a apresentacao anterior aplicar os varios temas disponiveis
clicando sobre eles a direita da tela, por exemplo, “Escritor Moderno” como abaixo.
Para visualizar a apresentagao, clicar no botdo “Apresentar” e escolher a opcao
“Apresentar desde o inicio” (Esc para sair).
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Exercicio 3:

E possivel também personalizar a forma como se dara a passagem dos slides
aplicando a ferramenta “Transicdes” a partir do comando “Slides”, “Alterar
Transigao”, como na figura abaixo.

Depois testar a apresentacéo.
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Exercicio 4:

Vamos inserir alguns elementos no slide 3 a fim de testar algumas ferramentas
conforme a figura abaixo. Temos dois logos (copiar das respectivas paginas), dois
links € um emogji. Utilizando o comando “Inserir Imagem”, “Inserir Caracteres
Especiais” e “Inserir Links” respectivamente:
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4. Gerenciamento de Apresentacgao

Existem “Atalhos do Teclado” que podem ser utilizados durante a apresentacao, veja
abaixo em “Dicas”:
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Atalhos do teclado Q, Pesquisar atalhos de teclado

Parar apresentagcéo Esc
Apresentacdo

Proximo — ou Enter ou Espago ou | ou N ou Page Down
Player de video
Anterior « ou Backspace ou Delete ou t ou P ou Page Up

Ir para um slide especifico (7 seguido de
Enter vai para o slide 7)

Numero seguido de Enter
Primeiro slide Home
Ultimo slide End
Abrir anotages do apresentador
Abrir as ferramentas do publico A
Ativar o apontador laser L ou Ctrl+Shift+P
Ver tudo na Central de Desativar o apontador laser L ou Ctrl+Shift+P

Ajuda

Imnrimir Cirl+P
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A cada segundo
A cada 2 segundos
CETIRP/ESCOLA USP A cada3 sequncos
A cada 5 segundos

A cada 10 segundos

CURSO DE FERRAMENTAS GOO(

A cada 15 segundos
A cada 30 segundos

APRE( Abrir anotagdes do apresentador A cada minuto
|\

Avangar automaticamente (durante a .
2 Repetir
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Mais
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Perguntas e respostas Anotagbes  Apontador  Legendas Dicas
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